OBEC PODOLANKA

Obecni urad Podolanka se sidlem: Podolanka Hlavni 15, 250 73 p.JenStejn

POSTUP
pri poskytovani informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Ucel:
Uptesnéni postupu pro piistup fyzickych a pravnickych osob k informacim a postup
pracovnikti Obecniho Gfadu Podolanka (dale jen OU) pii vytizovani zadosti o informace,
vztahujicich se k piisobnosti obce.
Poskytovani a zverejiovani informaci:
Zakon 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim upravuje prava tohoto pfistupu a
stanovi podminky, za nichZ jsou informace poskytovany. Podle tohoto zdkona ma obec
Podolanka povinnost poskytovat vetejnosti informace, které se vztahuji k jeji ptisobnosti.
I/ Informace jsou poskytovany dvéma zpusoby:
a) zverejnénim
b) na zakladé Zadosti
2/ Informace jsou zverejnovany:
a) vrozsahu dle § 5 odst.1) - zdkona - za jejich zpracovani a aktualizaci je odpovédny starosta
b) na Gfedni desce v obci a prostiednictvim dalkového pfistupu na Internetu na www
strankéach obce - za zvefejiiovani povinnych informaci na Gfedni desce v obci a na
Internetu, véetné jejich aktualizaci zodpovida pracovnice sekretaridtu starosty.
Podavani zadosti o informace a jejich vyrizovani:
1/ Podavani Zadosti
- Zadost je mozZné podat ustné, pisemné a prostfednictvim telekomunikaéniho zatizeni
tj.: telefon 286951496, fax 286855141, e-mail: obec.podolanka@podolanka.cz.
2/ Vyftizovani Zadosti:
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- telefonické podavani informace je omezeno na ¥ hodiny, pokud v této dob¢ nelze zadost
uspokojivé vyridit, je nutné aby se zZadatel dostavil k Gstnimu jednéani, nebo podal zddost
pisemng,
- zadosti, které nelze vytidit istn, je nutné podat pisemné (na formulafi ,,Zadost o
poskytnuti informace dle zdkona 106/1999 Sb.*) a jejich zaevidovani provede ten pracovnik
OU, ktery byl o informaci pozadan,
- pisemné podané zadosti o informace jsou evidovany v knize doslé posty - zodpovida
pracovnice sekretariatu starosty
- vsichni pracovnici OU jsou povinni ptislu§nému informujicimu, pii vyfizovani zadosti,
poskytnout soucinnost
- zadosti 0 rovné€z zpracovava a nasledné téz poskytuje, resp. rozhoduje o jejich neposkytnuti
(odmitnuti zadosti) starosta obce
- pfi vyfizovani zadosti o informace se fidi informujici § 14 zakona.
Uhrady za informace:
1) Ustni zadosti vyfizené pracovniky OU zlistavaji nezpoplatnény, pokud jejich zodpovézeni
nevyzaduje pisemné vyhotoveni.
2) Uhrady za poskytnuté informace se ¥idi platnymi pfedpisy - §17 zakona 106/1999 Sb.,
nafizeni vlady 173/2006 Sb., a Instrukce Ministerstva spravedlnosti 20/2011 Sb..

Prilohy:
1) Sazebnik uhrad za poskytnuti informaci dle zakona 106/1999 Sb.,
2) Zadost o poskytnuti informace dle zakona 106/1999 Sb..





